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ACTA No.  

 
  I.E SOACHA PARA VIVIR MEJOR  

 

 
CIUDAD Y FECHA: 18-09-2020 

 
HORA DE INICIO: 10.00 am 

 
HORA FIN: 12.00 pm 

LUGAR: I.E Soacha para vivir 
mejor-Video conferencia 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
CENTRO INDUSTRIAL Y DESARROLLO EMPRESARIAL CIDE  

TEMAS: Apoyar la Supervisión de contratos de procesos contractuales o proyectos especiales 
(seguimiento a convenio No. 030 de 2013). 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Se lleva a cabo la reunión mensual con las directivas de la Institución 
educativa, para evaluar el proceso de formacion Sena, acorde con los términos del convenio y los compromisos 
establecidos en la apertura de la formacion para la implementación del programa en el año 2020. Con esta 

reunión se realiza un acuerdo de los seguimientos realizados durante el mes de mayo.2020. 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Se reunieron por parte de la Directivas del colegio Soacha Para Vivir Mejor la Sra. Rectora Luz Marina 
Ángel y la Sra. Coordinadora Jaqueline Cadaviedes, por parte de los instructores Sena que imparten 
formación en la I.E. 1- Dayana Andrea Nepta Peña 2- Gustavo Adolfo Garzón Rubiano 3-Jonathan 
German Morales Cortes 4-Kranford Alberto Castillo Lázaro 5- Nohora Emilia Pineda León 6- Nelson 
Alberto Niño Ospina 7- Iván Darío Callejas Sandoval y como enlace de la I.E. Enrique Gómez Ruiz. El 
motivo de la reunión es de hacer un seguimiento mensual e informar las novedades que se está 
realizando la formación con cada uno de los programas.   
 
EL instructor En rique Gómez como enlace en la I.E , informa que antes de iniciar va a comentar unos  
requerimientos que se va a solicitar el Sena muy pronto , el primero es sobre las orientaciones para 
gestión de la etapa de sensibilización y alistamiento se le va a solicitar a la I.E el numero aproximado 
de aprendices que pasan de grado 9 a 10  y de la misma manera para los aprendices que pasan de 
grado 10 a 11 y esta información se brinde mediante acta en el mes de octubre del 2020 . y el segundo 
es referente a la prueba CHASIDE que se realiza a los estudiantes de grado noveno y de estos se le va 
a solicitar a la I.E la base de datos de los estudiantes para así poder realizar esa prueba virtualmente. 
La Sra. coordinadora informa que como van a realizar esa prueba los estudiantes que no tienen 
conectividad y la Sra. Rectora informa que si por favor se tengan en cuenta las voces de los rectores 
para los nuevos programas que se asignen ya que por lo general llegan con esa información lista y el 
colegio tiene que asumir, como también sugiere que primero que todo se le haga la prueba a los 
estudiantes y luego si a los rectores.  Ya no siendo mas el Instructor Enrique Gómez sugiere entonces 
que continuemos la reunión programada e informar que unos instructores ya tienen una reunión 
programada con otras I.E, iniciaremos con los que tienen que retirarsen prontamente entonces 
iniciaremos con la instructora Nohora Pineda y así sucesivamente:  
 

1- Nohora Emilia Pineda León: Informa que está a cargo del curso en Técnico en Recreación 
grado 10 Ficha No. 2094070 reporta matriculados 16 en Sofia, informa que hay 3 casos de 
aprendices quienes son Carlos Julio Macias ,María Fernanda Barrero ,y  María Paula González 
que el aprendices Carlos Julio desde el inicio no se conecto y la instructora insistió e insistió 
y comunico el aprendiz que el quiere retirarse no quiere continuar con el proceso y la aprendiz 
María Fernanda le comunico que se quería retirar hasta del colegio porque ella tenia 
problemas en la casa , la coordinadora pregunto que si ya les realizo el proceso de retiro y la 
instructora informó que no , la aprendiz informa que ella lo va informar la próxima semana 
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hasta con el director de grupo , y la otra aprendiz informa que se va a ir a otro departamento y 
por ello se va a retirar . la instructora pregunta que si la I.E tiene datos para poderse 
comunicar con ellas y la coordinadora nos informa que nos brindo la base de datos para que 
inicialmente se comunique con los acudientes y realizar el debido proceso. Y la coordinadora 
y rectora informa que ellos no sabían nada de esta información que están suministrando estos 
aprendices , la Sra. Rectora informa que ya se va a compartir esta información a los directores 
de grupo y la trabajadora social,  para indagar el tema , la instructora  Nohora pregunta que si 
el aprendiz Jhon Alexander Baracaldo que si tiene algún problema y la Sra. Rectora y 
coordinadora informa que este aprendiz tiene un problema de absoluta pobreza y la mama es 
analfabeta por ello informan que el aprendiz se ha hecho solito y adicionalmente hay que 
valorar lo que el presente para que el aprendiz no se desanime y se pone hacer otras cosas 
,adicional tiene un problema grave de desnutrición , e informa la coordinadora que la mama 
del aprendiz tiene 4 hijos y realmente consiguieron un solo computador para todos los hijos . 
la instructora informa que sabiendo eso le va a manejar otra estrategia con el aprendiz. 
continúa informando la instructora que quiere felicitar a la aprendiz Claudia Helena Castro 
nieto, Juana Valentina. Castillo, Carol Dayana Barreto, son aprendices muy pilosas y son 
excelentes en su formación. Quiere felicitar a estos aprendices y por medio del colegio se 
brinde esa información a los aprendices. eso es todo.  

 
2- Dayana Andrea Nepta Peña: informa que está a cargo del curso en Técnico en Recreación 

Grado 11 ,informa que el trabajo que se esta realizando con la Instructora de proyecto ha sido 
fuerte con referente al soporte de las evidencias de los aprendices ya que ellos no las suben e 
informa la instructora que a ella le ha tocado ayudarles y subirlos a la plataforma territorio y a 
pesar que son poquitos han tenido muchos inconvenientes con ellos porque no tienen 
internet , conectividad y se les dio un plazo hasta el 30 de septiembre de subir las evidencias  
a la plataforma , y comenta que se a dedicado a la etapa productiva porque si no pasan , ellos 
se quedarían y no se podrían certificar este año.  La Sra. Coordinadora pregunta que, si esos 
proyectos son por grupo o individual, la instructora informa que inicialmente se concreto así 
en grupo, pero los aprendices mismos informan que unos compañeros no trabajan por ello se 
manejo que cada uno sustente su proyecto en video y tienen plazo hasta el 20 de septiembre. 
ya que ellos no ingresan a formación por que no tienen los medios por eso se hizo ese 
acuerdo. E informa que les ha enviado los trabajos por Facebook o WhatsApp y a la fecha no 
los han entregado, comentan también que unos aprendices informan que si que ellos van han 
entregar las evidencias y no los pasan. la coordinadora informa que por favor llame a los 
acudientes de estos dos aprendices el sr. Santos efectivamente si cuenta con los recursos y 
la aprendiz Jeimmy, la instructora informa que de pronto tiene problemas en la casa, al 
comienzo era bien y ahora ya se decayó a la fecha no ha entregado ninguna evidencia. la Sra. 
Rectora informa que Soacha tiene un problema de conectividad, como también le recomienda 
ala instructora que por favor realizar un acercamiento con los acudientes, llamarlos 
informarles y que esta comprobado que ellos responden mas con una llamada mas que con 
un correo, como también informa que nos van a enviar la fotocopia de la tarjeta de identidad 
de la aprendiz Mosquera, para que la instructora pueda inscribirla a la agencia publica de 
empleo. Y en transcurso de la reunión se recibió la fotocopia de la tarjeta de identidad del 
aprendiz Mosquera y se le envío a la instructora al correo. Y eso es todo. Se solicito a la 
coordinadora la base de datos de los estudiantes, para poder contactar los instructores a los 
acudientes de los aprendices e informales del proceso de formación .se sugirió por parte de la 
Sra. Rectora tener mucha discreción y responsabilidad de esta base de datos que nos va a 
brindar la I.E.  

 
3- Gustavo Adolfo Garzón Rubiano: ficha No. 2089868 técnico en Asistencia Grado 10 informa 

que se encuentran registrados en el aplicativo Sofia plus 38 aprendices matriculados. e 
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informa de cinco aprendices que manifestaron que van a solicitar el retiro voluntario y/o para 
deserción por no asistir a la formación , además de no ser posible ser contactados :  CUERO 
CAICEDO YENIRE TI 1012449701, PEREA PALACIOS DAMERLIN TI 1004039027, 
PIÑEROS GARAVITO SANTIAGO TI 1074808729, REYES URIBE DANIELA 
ALEJANDRA TI 1021666980, y RIVAS MOSQUERA GINA PAOLA TI 1001316557.cabe 
a notar que se conectan en promedio 17 a la formación , quedan 16 de esos 7 se 
hacen apoyo por grupo WhatsApp y quedan unos 9 que son demasiados 
intermitentes , y al igual que los colegas para los que no se conectan ni tan poco 
envían las evidencias tanto para el instructor técnico como para la instructora de 
proyectos  e informa que realiza todas las gestiones para que ellos suban esas 
evidencias , como también la dificultad de la conectividad con ellos , la Sra. 
Coordinadora informa que según la reunión pasada se informo que para ciertos 
aprendices que tiene dificultades de conectividad se dejo que se les enviaba las 
guías al colegio para que por medio de los acudientes sean recibidos y la Sra. 
Coordinadora le brindo al instructor el dato de un celular del acudientes del aprendiz 
, la Sra. Maricel palacios y lo anoto el instructor inmediatamente , la Sra. Rectora 
informa y le recomienda al instructor que si se van los estudiantes pues también se 
quedan sin docentes o instructores , e informa que el estudiante Janire cuero de 10a 
esta con internet de republica y ella esta trabajando en el colegio con guías y el 
aprendiz Santiago  se quedó sin dinero para poder recargar , por ello sugiere que se 
maneje con el colegio y las guías .e informa la Sra. coordinadora y rectora que esa 
información de las guías y talleres deben ser puntuales con el aprendiz que lo 
requiera y adicionalmente que esos talleres sean recogidos por el acudiente en el 
colegio. .  

 

 

4- Iván Darío Callejas Sandoval: Está a cargo del programa de técnico en mantenimiento 
automatismo grado 11 la ficha No. 1863731 en Sofia están inscritos con 21. el instructor 
informa que actualmente tiene 16 aprendices en formación, primero se general 12 planes de 
mejoramiento debido a la inasistencia y al incumplimiento al desarrollo de las actividades ya 
que fueron concertados por WhatsApp, correo etc. Con nueve de ellos se concentra ese 
cumplimiento de plan de mejoramiento y de acuerdo a la justificación de los demás se 
manejará un plazo a ese plan. el restante que son 3 aprendices que no se concertó ese plan 
dicen que no quieren continuar porque querían una formación más práctica , dos de ellos Iván 
Cardona y Juan Camilo Rodríguez Rodríguez presentan esa desmotivación de no continuar 
con el proceso y ahora el Sena ha buscado unas alianza con unos laboratorios y ha adquirido 
unas licencias para que ellos vean esa parte practica , en la virtualidad y que vean esa 
aproximación como se lleva en la vida real . y los números que ellos le habían brindado no 
contestan esos números, y el ultimo se ha llegado a unos compromisos, pero ahora ultimo ya 
no contesta y por medio de la base de datos que nos esta brindando la I.E se contactara a los 
acudientes para informales el proceso de los aprendices. e informa que si no tienen 
conectividad se trabaja por WhatsApp o por correo. La Sra. Rectora le recomienda al 
instructor que los contacte y les hable y convenza de continuar con el proceso, el instructor 
manifiesta que sí que se estarán buscando estrategias para que ellos continúen. 

 
5-  - Jonathan German Morales Cortes: informa que está a cargo del programa de Multimedia 

grado 11, ficha NO.  1848147   matriculados plataforma Sofia 30. comparte la pantalla la cual 
informa que aprendices presenta o no las evidencias , está la aprendiz Mariluz que no asiste 
pero presenta las evidencias e informa que es totalmente valido y los que no se procede al 
plan de mejoramiento que tenía fecha de entrega el 10 de septiembre algunos los han 
entregados otros no , con la dirección e información que brindo la coordinación del Sena , va 
a volver a llamarlos para aplicar un plan de nivelación , el cual se comunica con los 
acudientes , referente al aprendiz Dayana Osorio se comunico con la acudiente y se dejo un 
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plan de mejoramiento corto de presentar por estos tres meses y la aprendiz los presente en el 
tiempo establecido por ello se encuentra al día . por ahora con los trabajos.   
 

 
6- Nelson Alberto Niño Ospina: Informa programa de Diseño Integración de Multimedia grado 10 

ficha No. 2089871 tiene en plataforma Sofia 27 aprendices matriculados, informa que va a 
compartir pantalla e informando las asistencia y entrega de evidencias tanto de la etapa 
lectiva como la atapa práctica , unos han tenido problemas con el cargue de las evidencias e 
informa que en este momento ya están cargando las evidencias a la plataforma , hay una 
aprendiz Paula Andrea Murcia Valencia manifestó que no le gustaba el programa y el 
instructor se comunico con la mama y ella informo que si la aprendiz se quería retirar e 
informa que de los 27 todos continúan con la  formación  . y la Sra. Coordinadora informa que  
la aprendiz es todo por guías en el colegio no tiene conectividad y que es muy aplicada , y la 
Sra. Coordinadora le sugiere y le recomienda al instructor que se comunique con ella para que 
continúe con el proceso por  el problema de ella de conectividad y el instructor informa que 
ella todavía la tiene no la ha desertado ni retirado , el instructor informa que si ella quiere se le 
pude dar un plan de mejoramiento si ella realmente quiere ya que la acudiente manifestó lo 
mismo que se quería retirar .  

 
7- Kranford Alberto Castillo Lázaro: informa que está a cargo del programa de Mantenimiento y 

Automatismo ficha no. 2089881 grado 10. ficha cuenta con 24 aprendices en plataforma , e 
informa presentando la pantalla que tiene un promedio de aprendices asistiendo un promedio 
15 a 18 a formación , tiene unos casos especiales que no ingresan a la formación como son 
Alison M. Ramírez ,David Payoma , González Rayo e indicaron que se encontraba enfermo y 
se esta conectando en estas dos formaciones e informa que el problema es la conectividad y 
ellos a veces se conectan un rato por el tema de conectividad , con el proceso de retiro y 
deserción el informa que el los motiva bastante , a unos les ha colaborado en subir las 
evidencias por el tema de la conectividad y destaca a unos aprendices que son muy juiciosos 
ya que colabora con los demás aprendices ya que otros no tienen la conectividad y les 
colaboran bastante a sus compañeros . esto es lo que destaca de su ficha.  Eso es todo, la 
Sra. Coordinadora informa que por favor insistir con ellos y que quieran el programa.  

 
8- Enrique Gómez Ruiz: informa que tiene el programa de Técnico de Asistencia Administrativa 

grado 11 ficha no. 1847295. tiene 26 aprendices en grado 11, él informa que si quiere 
compartir esta vez para que por favor el colegio le colabore por intermedio de los directores 
de grupo en felicitar a todos los aprendices de grado 11 de esta ficha , ya que ellos 
sustentaron su proyecto productivo el sábado pasado , el esfuerzo ,la dedicación, disciplina  y 
compromiso que le brindaron a todo  programa fue un resultado excelente por parte de ellos, 
su sustentación fue muy gerencial el cual los felicite, como también la instructora de 
proyectos . ya que adicionalmente deben subir unas evidencias tanto en la parte técnica como 
en la práctica y así lo lograron y cumplieron. Adicionalmente les comenté que el compromiso, 
la disciplina para con el programa y para conmigo como instructor y la entrega de todo lo 
requerido.  Los Felicito Enormemente. 

 

CONCLUSIONES 

 

COMPROMISOS 

los compromisos se brindaron en transcurso de la reunión 1- la base de datos 2- la fotocopia de la 
tarjeta de identidad del aprendiz Mosquera 3- faltaría que por parte de la Sra. Rectora y la Sra. 

Coordinadora en felicitar a los aprendices relacionados y enviados al correo por su compromiso y 
entrega a los programas de formación . 



Página 5 de 5 

 RESPONSABLE FECHA 

   

ASISTENTES 

NOMBRE CARGO/DEPENDENCIA/ENTIDA
D 

 

Luz Marina Ángel Gomez  Rectora I. E Presencia video conferencia 

 
Jacqueline Cadaviedes  

 
Coordinadora I. E 

Presencia video conferencia 

Dayana Andrea Nepta Peña Instructor Presencia video conferencia 

Nohora Emilia Pineda León Instructor Presencia video conferencia 

Nelson Alberto Niño Ospina Instructor Presencia video conferencia 

Kranford Alberto Castillo Lázaro Instructor Presencia video conferencia 

Iván Darío Callejas Sandoval Instructor Presencia video conferencia 

Jonathan German Morales Cortes Instructor Presencia video conferencia 

Gustavo Adolfo Garzón Rubiano Instructor Presencia video conferencia 

Enrique Gómez Ruiz Instructor-Enlace Presencia video conferencia 

   

   

INVITADOS (Opcional) 

NOMBRE CARGO ENTIDAD 
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